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		Jak napisać wypowiedzenie usług księgowych? Prowadząc firmę, wiele osób decyduje się dzisiaj na korzystanie z usług innych przedsiębiorstw, w tym przede wszystkim z usług księgowych. Takie rozwiązanie ma wiele zalet, ale nie każde biuro rachunkowe oferuje równie wysoką jakość obsługi, dlatego czasami konieczne okazuje się wypowiedzenie umowy księgowej. Jak zakończyć współpracę z biurem rachunkowym?

Aby udogodnić Ci sporządzenie takiego pisma i odciążyć cię od konieczności spełnienia wszystkich formalnych wymogów przy konstruowaniu dokumentu – opracowaliśmy gotowy do wypełnienia wzór wypowiedzenia – które pobierzesz u góry↑

Umowa z biurem rachunkowym

Firma rozpoczynająca współpracę z biurem rachunkowym zawiera z księgową tak zwaną umowę o świadczenie usług księgowych, a także umowę o powierzenie danych osobowych (wymagania GIODO). Co więcej, przedsiębiorca udziela księgowym pełnomocnictwa do składania zeznań podatkowych w jego imieniu.

Umowa z biurem rachunkowym określa nie tylko strony takiej współpracy, ale również ich prawa i obowiązki. W jej treści muszą znaleźć się także takie informacje jak:

	czas trwania umowy,
	okres wypowiedzenia,
	warunki wypowiedzenia umowy,
	konsekwencje wypowiedzenia umowy,


Dobra umowa z biurem rachunkowym powinna chronić interesy obu stron, w tym zwłaszcza klienta.  To na podstawie jej zapisów można wypowiedzieć współpracę księgowej w ramach outsourcingu.

Warunki wypowiedzenia umowy z biurem rachunkowym

Możliwość i zasady wypowiedzenia umowy z biurem rachunkowym określa sama umowa. Jeśli przedsiębiorca chce zakończyć taką współpracę, powinien dokładnie zapoznać się z treścią dokumentu, ponieważ warunki świadczenia usług strony mogą ustalać między sobą w sposób dowolny.

Istnieje szansa, że wypowiedzenie umowy z biurem rachunkowym nie będzie rodziło żadnych konsekwencji dla klienta i nastąpi w trybie natychmiastowym. Znacznie częściej jednak umowa dopuszcza takie rozwiązanie tylko w przypadku niewykonania obowiązków przez jedną ze stron.

Jeśli w treści umowy nie ma informacji na temat możliwości natychmiastowego zakończenia współpracy, zastosowanie znajdują przepisy ogólne. Umowę zawartą na czas nieokreślony można wypowiedzieć więc z zachowaniem okresu wypowiedzenia, który wynosi zwykle maksymalnie 3 miesiące, ze skutkiem na koniec miesiąca. Dokładną długość okresów wypowiedzenia wyznaczają przepisy Kodeksu cywilnego, w brzmieniu:


        
  


        Umowa zawarta na czas nieoznaczony może być wypowiedziana na miesiąc naprzód w pierwszym roku, na dwa miesiące naprzód w drugim roku oraz na trzy miesiące naprzód w trzecim i następnych latach trwania umowy. Ustawowe terminy wypowiedzenia nie mogą być skracane. (art. 764)

        

Przepisy te obowiązują wtedy, kiedy w umowie nie ma wzmianki na temat ustalonych przez strony okresów wypowiedzenia.

Co jest ważne przy rozwiązywaniu umowy z biurem rachunkowym?

Wypowiedzenie umowy księgowej nie jest prostym zadaniem, ponieważ biuro rachunkowe zajmuje się bardzo ważnymi sprawami firmy. Decydując się na zakończenie współpracy, warto sprawdzić, jak zapisy umowy odnoszą się do tematu przekazania klientowi dokumentacji księgowej.

Jeśli dokumentacja jest prowadzona w formie elektronicznej, biuro ma obowiązek przechowywać ją zarówno w formie pisemnej, jak i elektronicznej. Księgowy nie powinien uzależniać zwrotu takiej dokumentacji od kwestii finansowych rozliczeń z klientem.


        
          
            
            
            
            
            
          
        

        Przy rozwiązywaniu umowy z biurem rachunkowym należy koniecznie sprawdzić także, czy kontrakt nie przewiduje żadnych kar umownych, czy dodatkowych opłat w związku z przedterminowym wypowiedzeniem.

        

Duże znaczenie ma także zapis dotyczący zachowania poufności danych i przechowywania informacji zgodnie z przepisami RODO. Po zakończeniu współpracy księgowy powinien być zobowiązany do zachowania tajemnicy i nieudostępniania informacji na temat klienta osobom trzecim.

Takie zasady można wprowadzić również za pomocą aneksu przy wypowiadaniu umowy.

Jak wypowiedzieć umowę usług księgowych?

Rozwiązanie umowy z biurem rachunkowym wymaga złożenia pisemnego wypowiedzenia. Stosowny dokument można przygotować w oparciu o wzór wypowiedzenia usług księgowych i przekazać drugiej stronie.

Warto pamiętać, że umowa nie ulegnie rozwiązaniu od razu, lecz z opóźnieniem nawet 3-miesięcznym (okres wypowiedzenia).

Wypowiedzenie usług księgowych musi uwzględniać co najmniej:

	datę i miejsce sporządzenia,
	dane klienta – przedsiębiorstwa wypowiadającego umowę,
	dane biura rachunkowego,
	oświadczenie o wypowiedzeniu umowy,
	oznaczenie umowy, która jest wypowiadana (numer),
	określenie okresu wypowiedzenia, przewidywanej daty zakończenia współpracy,
	żądanie zwrotu dokumentów,
	podpis osoby upoważnionej.



        

        Wypełniony wzór wypowiedzenia umowy z biurem rachunkowym można złożyć w biurze osobiście, uzyskując potwierdzenie przyjęcia pisma na osobnej kopii lub przesłać pocztą, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

        

Jakie dokumenty musi zwrócić klientowi biuro rachunkowe?

W wypowiedzeniu umowy z biurem rachunkowym warto zawrzeć zwrot wyrażający żądanie zwrotu dokumentów firmy, mimo iż jest to obowiązkiem księgowych. Po dokumentację nie trzeba udawać się osobiście.

Można zamówić w tym celu kuriera lub poprosić biuro księgowe o nadanie dokumentów pocztą. Konieczne jest jednak sporządzenie przy tym protokołu z listą przekazanych dokumentów.

Gdyby któregoś z nich brakowało, należy jak najszybciej wezwać biuro do uzupełnienia braków.

Biuro rachunkowe musi zwrócić klientowi przede wszystkim:

	deklaracje ZUS,
	ewidencję środków trwałych,
	ewidencję faktur,
	rejestr VAT,
	ewidencję przebiegu pojazdów,
	ewidencję wartości niematerialnych i prawnych,
	ewidencję wyposażenia,
	księgi podatkowe,
	dokumenty kadrowo-płacowe,
	umowy,
	potwierdzenia zapłaty,
	wyciągi bankowe.


Po odebraniu dokumentacji firma powinna przechowywać ją przez okres co najmniej 5 lat w formie papierowej. Jest to czas, w trakcie którego dokumenty mogą zostać skontrolowane przez Urząd Skarbowy, Inspekcję Pracy lub ZUS.

Odzyskanie i samodzielne przechowywanie dokumentacji to nie jedyne formalności, jakie czekają przedsiębiorcę po wypowiedzeniu umowy z biurem księgowym.

Konieczne jest także odwołanie udzielonego pełnomocnictwa w Urzędzie Skarbowym oraz zaktualizowanie zmian w CEIDG. Firma powinna dopełnić tego obowiązku w ciągu 7 dni od dnia rozwiązania umowy.

Podobne wzory pism:

	Wzór wypowiedzenia umowy terminala płatniczego
	Wypowiedzenie umowy zlecenia – wzór
	Wypowiedzenie warunków umowy o pracę – wzór
	Rozwiązanie umowy przez pracodawcę bez wypowiedzenia
	Wypowiedzenie umowy najmu lokalu zawartej na czas określony



            

            
              Grzegorz Szwaciński
              Jesteśmy legalnie działającą firmą, dane firmy to: Grzegorz Szwaciński, NIP: 665-259-59-85, REGON: 369166329, ul. Energetyka 2/18, 62-510 Konin.
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		 Dodaj opinię Anuluj pisanie odpowiedzi
Komentarz * 

                            
                            akceptuje, że moje dane będą przetwarzane zgodnie z naszą polityką prywatności.
                            

Nazwa * 

Email * 

Witryna internetowa 

 Zapamiętaj moje dane w tej przeglądarce podczas pisania kolejnych komentarzy.

 



	

	      

      
    


  







	

	


	

					Pokrewne produkty

				
			
	      
    

   Rodzicielski plan wychowawczy – wzór
  
    

  
  
    Jak napisać porozumienie rodzicielskie? Rodzicielski plan wychowawczy to porozumienie dot. sposobu wykonywania władzy rodzicielskiej i utrzymywania kontaktów z…   
	16.00 zł
Kupuję dostęp do wzoru pisma
	
	      
    

   Pozew o wydanie nieruchomości – wzór
  
    

  
  
    Jak napisać pozew o wydanie nieruchomości? Pozew o wydanie nieruchomości to środek prawny służący do ochrony prawa właściciela…   Oceniony 5.00 na 5.

	16.00 zł
Kupuję dostęp do wzoru pisma
	
	      
    

   Wniosek o odrzucenie spadku – wzór
  
    

  
  
    Odrzucenie spadku (zrzeczenie się spadku) jest instytucją, która w prosty sposób pozwala uniknąć długów spadkowych – spadkobierca, który…   
	16.00 zł
Kupuję dostęp do wzoru pisma
	
	      
    

   Pozew o pozbawienie wykonalności tytułu wykonawczego – wzór
  
    

  
  
    Pozew o pozbawienie wykonalności tytułu wykonawczego przysługuje ci w sytuacji, w której przeciwko Tobie niesłusznie wszczęto postępowanie egzekucyjne.…   Oceniony 5.00 na 5.

	16.00 zł
Kupuję dostęp do wzoru pisma
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					Znajdź Paragraf

			Nieznajomość prawa szkodzi – tę paremię zna prawie każdy. Stwierdzenie to pozostaje tylko hasłem dopóki nie napotkamy problemów natury prawnej. A takie problemy napotykamy na każdym kroku. Prawo otacza nas codziennie. Regulacje często bywają niezrozumiałe, zdarza się, że nie wiemy gdzie szukać rozwiązań. Dlatego przychodzimy z pomocą. Pomożemy Ci znaleźć odpowiedni paragraf!





						


				
					Dane wydawcy portalu:

			
Grzegorz Szwaciński, ul. Energetyka 2, 62-510 Konin



g.szwacinski@gmail.com

(proszę podawać numer zamówienia, przykład: 39123) 
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